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Guatemnale, 29 de octubre de 2021

Lie. Ernesto Salvador Flores
Director > .
Direccisn General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Minksterlo de Cultura v Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Directer General:

Tengo ¢l agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actlvidades siendo el sigufente:

Nombre completo del Contratiste:  Lidia Encamnacién Sénchez Baltazar CUI: 1988 79199 1802

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-023-2021 Acuerdo Ministerial: 10-2021 '

Servicios (Té&cnlcos o Profesionales):  |TECNICOS Nit del Contratisto: 7i500561

Ntimero de Factura: 1586253019 Serie: JATIF44D

Honorarios Menstiales: Q.5000.00 Periodo del Informe: MES DE OCTUBRE 2021

Monto Total del Contrato 0. 59,516.13 Plazo del Contrato: afo1/2021 Al. 311212021

Unidad Administrativa donde presta

los serviclos: Direccién de Particlpaclén Cludadana ¢
Obletivas del Contrato: “E| Técnlco” se compromete a prestar sus servicios téenlcos para [a Direcclén de Participacién Cludadana de la

Direccldn General de Desarrollo Cultura! v Fortalecimiento de las Culturas del Minksterio de Cultura y
Deportes, con dedicaclén v dliigencia v con arreglo a las prescripdiones de sus conocimlentos técnicos, enla
prestacién de Serviclos técnlcos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas,
(segtin Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyar en recibir, archlvar, dar segulmiente y llevar reglstro de la correspondencia recibida v emitida por ka Direcclén de Particlpacidn

Cludadona.
b}  Apoyar en llevar registro y control fisico v dightal del archivo de [ Dlreccion de Participadén Cludadana.

¢) Apovar en la elaboracion de nombramientos y deslgnaciones necesarias para el equipo téenlco de la Direccion.

d) Apoyar en la elaborecidn de la calendarizacién semanal de actividades, recortldes Internes v programacién de vehiculos para enviarlo o las
diferentes dependencias correspondientes.

@)  Apoyar en llevar la agenda de actividades del Director Técnico de la Unidad.

f)  Apoyar con tomar nota en las reuniones internas y externas generadaos por la Direccién de Participacidn Cludadana,
g)  Apovar con la atencién de los beneflciarios internos y externos que visitan los oficings de la Direccidn de Participacidn Cludadana.
h)  Apoyar con la ambientaclén decorativa para las ofldnas de la Direccldn de Partipacidn Cludadana. t

I  Apoyar con dar segulmiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependenclas del Ministerio de Cultura y Deportes que sean
competencla de la Direccién de Participacian Cludadana,
0 Apoyar eventualmente con la loghstica de la diferentes actividades de efecuclén de Ja Diraccién de Partlcipacion Cludadana,

k)  Apoyeren la atencién de llamadas telefénicas institucionales v traslado a donde corresponda. P
T} Apoyar con la preparaclén y montale de equipo tecnolégleo paralos diferentes reuniones aslgnadas para su atenclén,

) Apoyar el trabajo teritorial en otras comunidades lingtisticas cucnde exista delsgnacién del jefe inmediato,
n)  Apoyar en otras actividades que e sean dislanadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Lidia Encarnacién Sanchez Baltazar Lieda. Astrid Marlonag Teleguario Cap
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaluc los Servicios
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Dlrectora de Participacion Ciudadana: »
Direccion General de Desarrollo Cultural ¥
' Fortalecimiento de las Culluras
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

{ " Effmefde Conttatista




